2012年度香港定向排名聯賽 – 短距離
牛池灣公園
賽事中心工作指引及清單

總負責人 :  梁林
協助工作人員：___________________________　
	工作細節
	負責人/協助者

	1. 對賽事中心工作人員講解工作及分工(賽事中心位於牛池灣公園西面中平台之太極園)


	梁林

	2. 檢查所有需用物資

	林齊桂及單位負責人

	3. 賽事中心各項佈置/準備工作:

(i) 與有關方面保持聯絡

(ii) 接待處/投訴處及補領電子控制咭地方

(iii) 設立領取號碼布等位置(桌椅)

(iv) 賽事總部 (桌椅)
(v) 張貼賽事資料/賽員出發時間

(vi) 懸掛號碼布/擺放扣針及backup label

(vii) 成績公佈區　

(viii) 賽事用品安置地方　

(ix) 懸掛比賽及賽事中心橫額

(x) 物理治療 (並接待有關機構單位)

(xi) 拉電線

	林齊桂及單位負責人

	4. 清楚顯示大會時間 (與起終點配合調較時間)
    備註: 大會時間不能較天文台時間(18503)為早


	梁林

	5. 指示牌安裝妥當

(i) 彩雲巴士站至賽事中心/ 賽事中心(( 洗手間

(ii) 賽事中心內之告示(包括賽員禁區) ，並在有關區域圍上黃色膠帶   


	林齊桂

	6. 處理補領電子控制咭 (登記賽員資料及收取租金/按金)

 
	王婉平

	7. 派發號碼布及backup label, 扣針等


	王婉平

	8. 預備工作人員午膳


	林齊桂

	9. 與賽區、出發區、終點區、成績處理等負責人保持密切聯絡，確保比賽順利進行


	梁林

	10. 處理詢問及投訴 / 成績處理負責人保持密切聯絡

	柯潔貞

	11. 張貼成績公佈  (可由成績處理部門負責)


	鄧群英

	12. 賽事完結後，拆除所有指示牌, 賽事中心佈置等


	林齊桂

	12. 點算所有物資並確保所借用物資已運送返回OA


	孔繁泰/吳騰斗

	13. 終點收回已完成賽事賽員的地圖，地圖於最後一位賽員出發後派回(1126時)
     
	鄭倍倫


